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Formador: Miguel Caldas (engenheiro; formador especializado em tecnologias de informacéo)

A colaboracédo é a chave principal para o sucesso das equipas.

Nestes tempos recentes de isolamento forcado, as ferramentas orientadas para a comunicacdo e
acompanhamento de trabalhos tornam-se fundamentais.

O Teams desempenha um papel fundamental nas organizagbes enquanto ferramenta de colaboragéo,
comunicacdo, armazenamento e partilha de ficheiros bem como detentora de uma miriade de novas
funcionalidade que s&o criadas todos os dias.

O Planner, aplicagdo dedicada a gestdo de tarefas ou de pequenos projetos, permite a atribuicdo de
"trabalhos" com o respetivo controlo sobre o que se diz e se faz nunca perdendo o contexto nem quem
tem que fazer o qué e quando...

O To Do enquanto aplicagcdo que congrega emails referenciados no Outlook, tarefas atribuidas no
Planner ou criadas no Outlook e criagdo e partilha de listas, € também uma ferramenta indispensavel
para uma gestao eficaz da grande quantidade de decisdes que tomamos no dia-a-dia.

A cereja no topo do bolo é que pode utilizar estas 3 ferramentas no seu smartphone com um nivel de
experiéncia fabuloso.

Revisores oficiais de contas e seus colaboradores, membros estagiarios da OROC, profissionais nas

diversas areas, estudantes, e outros interessados.

TEAMS: Plataforma de colaboracéo a 360°
PLANNER: Planeamento, atribuicdo e controlo de tarefas

To Do: Controlo e Atribuicdo de Tarefas

Os patrticipantes devem possuir uma conta OFFICE 365 devidamente configurada bem como estar na

posse do respetivo nome de utilizador e palavra-chave.

ROCs e colaboradores: 40 €

Outros profissionais: 60 €

Seguira convite por email para os inscritos paraingressar na plataforma
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