ORDEM DOS REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

Pessoa Colectiva Publica

Sede: Rua do Salitre, n® 51/53 — 1250-198 Lisboa*Telefones:213536158 (6 linhas)*Fax: 213536149

Delegagdo: Av. da Boavista, n® 3477, 2° andar — 4100-139 Porto*Telefone: 226168117*Fax: 226102158

E-mail: secgeral@oroc.pt - Internet: http:\\ www.oroc.pt

ACESSO A PROFISSAO DE REVISOR OFICIAL DE CONTAS

INFORMACOES

2008

Requisitos de Inscricao

(Artigos 123° e seguintes do Decreto-Lei n° 487/99, de 16 de Novembro -
- Diario da Republica n® 267/99 - | Série A, de 16 de Novembro)

| - REQUISITOS GERAIS

(artigo 124° do diploma acima mencionado)

S4o requisitos gerais de inscrigdo como revisor:

a)
b)
c)
d)

9)

Ter nacionalidade portuguesa;
Ter idoneidade moral para o exercicio do cargo;
Estar no pleno gozo dos direitos civis e politicos;

Né&o ter sido condenado por qualquer crime gravemente doloso nem declarado incapaz de
administrar as suas pessoas e bens por sentenga transitada em julgado, salvo se obtida
reabilitacdo judicial,

Possuir a licenciatura em Auditoria, Contabilidade, Direito, Economia, Gestdo de
Empresas ou cursos equiparados, ou quaisquer outras licenciaturas que para o efeito
venham a ser reconhecidas por portaria do Ministro da Educacdo, com prévia audicdo da
Ordem;

Realizar com aproveitamento o exame de admissdo a Ordem;

Realizar com aproveitamento o estagio ou ser-lhe concedida a dispensa de estagio.



Il - INSCRICAO E EXAME

(Regulamento de Inscri¢do e de Exame aprovado em Assembleia Geral Extraordinaria
da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas de 05 de Setembro de 2002)

As informaces séo obtidas no Secretariado da Comisséo de Inscricdo - Sra. D. Ester Henrique
Tel.: 213536158 - Fax: 213536149 - Email: cominscricao@oroc.pt

1. Reunindo as condicOes gerais de inscri¢do e desejando candidatar-se a exame, deve organizar e
remeter a Comisséo de Inscri¢do os seguintes documentos com que se instituira o respectivo
processo:

a) Requerimento dirigido ao Presidente da Comisséo de Inscrigéo, redigido segundo o
modelo constante do Anexo | do Regulamento de Inscri¢do e Exame;

b) Documento comprovativo das habilitacdes literarias (auténtico ou autenticado);
c) Certiddo de registo de nascimento (passada ha menos de 180 dias);

d) Fotocdpia do bilhete de identidade;

e) Certificado de registo criminal (passado ha menos de 3 meses);

f) Curriculum vitae do candidato, rubricado, datado e assinado na ultima folha,
preenchido segundo modelo constante no Anexo Il do Regulamento de Inscricéo e
Exame;

g) Duas fotografias tipo passe (a cores);

h) Comprovativo do pagamento & Ordem dos Revisores Oficiais de Contas do valor da
propina de admissdo a exame (copia do recibo). O preco de cada prova de cada um
dos grupos de modulos é de € 330.

i) Certificado de estagio ou de dispensa de estagio emitida pela Ordem, hd menos de 5
anos, para candidatos abrangidos pelo Regulamento de Exame aprovado ao abrigo
do disposto no artigo 134.° do Decreto-Lei n°. 422-A/93, de 30 de Dezembro.

2. A entrega dos requerimentos e respectivos documentos pode ser feita no local indicado no
aviso do exame ou pelo correio em carta registada com aviso de recepcdo, contando-
-se, neste caso, como data de entrega efectiva, a data do registo dos correios.

3. Os candidatos podem apresentar conjuntamente com o respectivo curriculum vitae outros
documentos que provem quaisquer habilitacdes que Ihe confiram maior competéncia na
prestacdo de servicos relacionados com as fungdes dos revisores oficiais de contas.

4. E dispensada a apresentacdo de documentos cujo prazo ndo haja expirado e se encontrem
argquivados na Ordem.

5. O exame, devera ser requerido pelos candidatos nos meses indicados no site, ou quando
for o caso de repeticdo de provas, até 30 dias antes da prova escrita que pretendem
realizar.

6. O exame de admissdo a Ordem revestird a modalidade de provas fraccionadas, realizadas
no fim do periodo de leccionacdo de cada grupo de mddulos do curso de preparacdo para
ROC, e constara de quatro provas escritas e uma prova oral final a efectuar perante um juri.



7.

8.

10.

11.

12.

O exame sera constituido pelos seguintes grupos de mddulos de matérias nucleares e de
matérias de apoio, considerando-se como nucleares as correspondentes aos méodulos que
tenham um peso relativo de, pelo menos, 50% no respectivo grupo, tal como definido no
quadro seguinte:

Peso relativo
1°Grupo  Modulo 1 - Economia 20%
Modulo 2 — Matematicas financeiras e
Métodos quantitativos 25%
Modulo 3 - Direito 55%
2°Grupo  Mddulo 4 — Contabilidade financeira 55%
Modulo 5 - Contabilidade e controlo de gestdo 25%
Modulo 6 — Actividades financeira e seguradora 20%
3°Grupo  Modulo 7 - Fiscalidade 55%
Modulo 8 — Financas empresariais 25%
Modulo 9 - Sistema de informacdo de gestdo 20%
4°Grupo  Mddulo 10 - Revisdo / Auditoria 60%
Modulo 11 —Teoria do comportamento 15%
Médulo 12 — Etica e deontologia e
Estatuto profissional 25%

Os programas de cada um dos modulos constam do Anexo Il do Regulamento de Inscrigdo
e de Exame.

Os candidatos que tenham obtido classificagdo positiva em todas as provas escritas seréo
admitidos a uma prova oral, que consistird na apresentacdo de um tema sorteado pelos
candidatos de entre varios propostos previamente pelo juri, que sera apreciado e discutido
com o mesmo, nas condi¢Bes que vierem a ser definidas pelo conselho directivo, sob
proposta do juri de exame. Esse tema versara sobre as matérias nucleares consideradas nos
grupos de médulos.

A prova oral tera a duracdo maxima de uma hora e nela participardo os respectivos
membros do jdri, 0s quais poderdo questionar, para além das matérias nucleares, também
sobre aspectos curriculares do candidato e sobre a matéria de ética e deontologia e estatuto
profissional.

A prova oral sera publica, sendo preferencialmente realizada durante 0 més de Dezembro
ou até ao fim do més seguinte em que o candidato concluiu com aproveitamento todas as
provas escritas.

Os candidatos que faltem ou que ndo obtenham classificagdo positiva em qualquer dos
grupos de mdédulos ou aprovacdo na prova oral, poderdo repetir a(s) prova(s) escrita(s)
desse(s) grupo(s) de modulos ou a prova oral, nas datas previstas para a realizacdo das
mesmas, nos 3 anos subsequentes ao da realizacdo da prova em que faltaram ou que nao
tenham obtido classificagéo positiva ou aprovacao pela primeira vez.



111 -ESTAGIO

(Regulamento de Estagio aprovado em Assembleia Geral Extraordinaria
da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas de 16 de Novembro de 2000
e publicado no Diario da Republica n° 3, I11 2 Série, de 04 de Janeiro de 2001)

As informag0es sdo obtidas no Secretariado da Comisséo de Estagio - Sra. D. Elisabete Ferreira
Tel.: 213536158 - Fax: 213536149 - Email: comestagio@oroc.pt

1. Podem inscrever-se como membros estagiarios, os candidatos a revisor oficial de contas
que tenham realizado com aproveitamento o exame de admissdo a Ordem, tal como

definido no Regulamento de Inscri¢éo e de Exame.

2. O estagio profissional processar-se-a sob orientacdo geral e fiscalizacdo da comissdo de
estagio, sem prejuizo da orientagdo especifica a cargo do patrono respectivo, que tera de ser
Revisor Oficial de Contas ou Sociedade de Revisores Oficiais de Contas, devendo, neste
ualtimo caso, ser nomeado um socio como responsavel pelo estagio, que, em qualquer dos
casos, devera estar inscrito hd mais de cinco anos, com o qual, o candidato assinara a

Convencdo de Estagio.

3. Alinscricdo sera efectuada mediante:

a) Requerimento dirigido ao presidente da Comissdo de Estagio, redigido segundo o
modelo constante do Anexo | do Regulamento de Inscricdo e Exame, e instruido

com 0s seguintes documentos:

b) Certificado de registo criminal (passado ha menos de 3 meses);

c) Comprovativo do pagamento a Ordem dos Revisores Oficiais de Contas do valor

das propinas de estagio, (copia do recibo), nos seguintes valores:

Inscricdo como membro estagiario........................... 210
Propina anual de estagio...................coeeeivvviiienn. £ 700

d) Curriculum vitae actualizado;

e) Convencdo de estagio, segundo o modelo constante do Anexo do Regulamento de

Estagio;

f) Duas fotografias a cores tipo passe.

4. A inscricdo como membro estagiario deverd ser requerida no prazo maximo de trés anos
apos a conclusdo com aproveitamento do exame de admissao a Ordem, contado a partir da
data em que a classificacdo é tornada publica em pauta assinada pelo presidente do jari e

afixada na sede e nas seccOes regionais da Ordem.

5. O inicio do estagio devera ocorrer obrigatoriamente no prazo de trés meses ap0s 0 decurso

do prazo referido no nimero anterior.

6. A inscricdo so se considera efectuada depois de aprovada pela comissao de estagio.

7. A duracdo do estagio sera de 3 anos, com o0 minimo de 700 horas anuais, devendo ser

efectuado durante 2/3 do tempo junto do patrono.



8. O membro estagiario devera realizar os seguintes elementos de progressdo e de avaliacéo
de conhecimentos de estagio:

a) Relatorio semestral de progresso de estagio, elaborado de acordo com o modelo a
aprovar pelo conselho directivo, a ser submetido a parecer do patrono;

b) Prova anual de avaliacdo e prova de fim de estagio, definidas no artigo 20° do
Regulamento de Estégio.

O estagiario devera frequentar os cursos de formacdo organizados pela Ordem e que sejam de
interesse para o estagio, ao preco cobrado aos ROC's.

O CD - Manual do Revisor Oficial de Contas editado pela Ordem destina-se a orientar todo o
trabalho técnico-profissional a desenvolver pelo estagiario.

Dispensa de Estagio

1. Em casos excepcionais, devidamente fundamentados, poderdo ser dispensados de estagio
pela respectiva comissdo os individuos aprovados no exame de admissdo a Ordem que,
tendo exercido durante dez anos fungbes publicas ou privadas, aquela comissao considere
possuirem adequada experiéncia na area de auditoria e, acessoriamente, nas areas
relacionadas com as outras matérias que integram o programa de exame de admissao a
Ordem.

2. Constituem indicios de que o membro estagiario ndo possui a experiéncia adequada
mencionada no n.° anterior, a obteng@o nas provas de exame para admisséo a revisor oficial
de contas de média inferior a 16 valores.

3. O requerimento solicitando a dispensa de estagio devera ser acompanhado do meio de
pagamento de € 700.



CURSO DE PREPARACAQO PARA ROC

(Regulamento do Curso de Preparacéo para Revisores Oficiais de Contas aprovado em
Assembleia Geral Extraordinaria da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas de 05 de Setembro de 2002)

As informaces séo obtidas no Departamento de Formac&o - Sr. Fernando Costa e D. Carla Batista
Tel: 213536158 - Fax: 213536149 - Email: dformacao@oroc.pt

A Ordem tem em funcionamento o Curso de Preparacdo para Revisor Oficial de Contas que foi
concebido e estruturado tendo em conta os niveis de conhecimento exigidos para o exercicio da
profissdo de Revisor Oficial de Contas cuja actividade ira desenvolver-se num clima de mudanca e
de multidisciplinariedade tendencialmente mais exigente.

O objectivo principal do Curso é preparar os candidatos ao exame de acesso a profissao de Revisor
Oficial de Contas.

Podem ainda distinguir-se 0s seguintes objectivos genéricos:

e Desenvolvimento profissional e cientifico;

e A formagéo profissional avangada e multidisciplinar;

e Desenvolvimento da capacidade para a pratica de revisdo de contas.

(Informacdes relativas ao ano de 2008)

O Curso de Preparacao para Revisor Oficial de Contas, tem a duracdo de 544 horas € constituido
pelas matérias abaixo descriminadas e respectiva carga horaria:

1° Grupo M06d.1 — Economia 28
Mod.2 — Matematicas financeiras e métodos quantitativos 36
Mad.3 — Direito 72 136
2°Grupo Madd.4 — Contabilidade financeira 68
Mod.5 — Contabilidade e controlo de gestdo 36
Mdéd.6 — Actividades financeira e seguradora 32 136
3°Grupo Mad.7 - Fiscalidade 76
Mdéd.8 — Financas empresariais 36
Mod.9 — Sistema de informacao de gestéo 24 136
4° Grupo M06d.10 — Revisdo/Auditoria 88
Mod.11 - Teoria do comportamento 20
Mod.12 - Etica e deontologia e Estatuto profissional 28 136

544

As inscri¢des para o Curso de Preparacéo para ROC de 2008 decorreram durante o més de Agosto
de 2007.

O curso teve inicio em Outubro de 2007, em Lisboa e no Porto.

Para informacGes mais completas e boletins de inscricdo para o curso podera consultar a nossa
pagina da internet, www.oroc.pt .



IV - INFORMACOES DIVERSAS

A Ordem edita 0 Manual do Revisor Oficial de Contas, em CD ROM, cujo custo é de
€ 330 (inclui actualizagGes durante 1 ano). Posteriormente, a renovacdo da assinatura anual tem o
custo de € 80.

Constituicdo do Manual do ROC em CD-ROM

Revisdo/Auditoria
Normas Nacionais

Normas Técnicas de Revisdo/Auditoria
Recomendacgdes Técnicas

Directrizes de Revisdo/Auditoria
InterpretacBes Técnicas

Normas Internacionais
Normas e recomendacdes da IFAC

Contabilidade
Normas Nacionais

POC
Directrizes da CNC
InterpretacBes Técnicas

Planos Oficiais e Sectoriais de Contabilidade
Tabelas de AmortizacOes
Coeficientes de Desvalorizacdo da Moeda

Normas Internacionais
Normas Internacionais de Contabilidade
Recomendacdes de Contabilidade de Gestdo

Regulamentacéo Profissional

Estatuto Juridico

Regulamento Disciplinar

Regulamento Eleitoral

Regulamento de Estéagio

Regulamento de Inscricdo e de Exame
Regulamento do CPROC

Codigo de Etica e Deontologia Profissional
Cadigo de Etica Internacional (IFAC)
InterpretacGes Juridicas e Extractos de Parecer
Circulares da OROC



Orgaos da OROC

Comissdes e Representacoes

Lista dos ROC (Ord. Alfabética)

Lista dos ROC (Ord. Por Nim. de Inscricao)
Lista de SROC (Ord. Alfabética)

Lista de SROC (Ord. Por NUm. de Inscrigao)
Lista dos Auditores Registados na CMVM

Normas Interpretativas da CNCAP
Normas do IFAC
Legislagdo e Informacéo de Enquadramento Geral

Regulamento de Controlo de Qualidade
Guia de Controlo de Qualidade
Dossier Corrente de Revisdo/Auditoria

Directrizes Internacionais de Formacao
Directrizes de Tecnologia de Informagéo
Textos importantes

Caodigo dos Valores Mobiliarios

Regulamentos dos Fundos de Investimento Mobiliario

Regulamentos dos Fundos de Investimento Imobiliario

Circulares da CMVM

Recomendagdes da CMVM

Regimes Juridicos dos Fundos de Investimento Mobiliario e Imobiliario
Outros Regulamentos

Regulamento da Inspeccédo Tributaria
Sistema de Inspecgdo Tributaria

Beneficios Fiscais Contratuais
Bens em Circulacao

Cadigo da Contribuicdo Autarquica
Caodigo do Imposto do Selo

Cddigo do IRC

Cddigo do IRS



Codigo do IVA

Crédito Fiscal ao Investimento para Proteccdo Ambiental

Estatuto dos Beneficios Fiscais

Estatuto do Mecenato

Estatuto Fiscal Cooperativo

Imposto Municipal de SISA e Imposto sobre Sucessdes e Doagdes

Juros de mora

Regime de cobrancas do CIRS, CIRC e CCA

Regime de cobranca do IVA

Regime de ReavaliagcOes

Regime de Reintegragdes e Amortizagdes

Regime de Retencdo na Fonte

Regime Especial de Exigibilidade do IVA nas Empreitadas e Subempreitadas de Obras Publicas
Regime Especial de Tributacdo dos Bens em 22 Mao, Objectos de Arte, de Colecgdo e
Antiguidades

Regime Especial do Ouro para Investimento

Regime Especial de Exigibilidade do IVA nas Entregas de Bens as Cooperativas Agricolas
Regime do IVA nas Transages Intracomunitarias

Regulamento da Contribuicédo Especial

Regulamento do Documento Unico de Cobranca

Regulamento do Imposto sobre Veiculos

Regulamento dos Impostos de Circulagéo e Camionagem

Direito Administrativo
Cddigo do Procedimento Administrativo
Direito Comercial

Cadigo da Insolvéncia e da Recuperacdo de Empresas
Codigo das Sociedades Comerciais
Codigo do Registo Comercial

Administracéo Publica

Regulamento dos Registos e Notariado
Ajudas de custo
Regime Juridico de Duracao do Trabalho

Direito Penal Tributario

Cddigo das Custas e Tabela Emolumentar

Cadigo de Procedimento e de Processo Tributario

Caodigo de Processo Tributario

Estatuto do Regime Juridico das Infrac¢des Fiscais ndo Aduaneiras
Lei Geral Tributéria

Regime Geral das Infrac¢Ges Tributarias (Novidade)



Regulamento do Cadastro Predial
Constituicdo da Republica Portuguesa
Direito do Trabalho

Legislacdo Diversa

Doutrina

Jurisprudéncia

Cadigo Civil
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